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SINCRONIZZAZIONE DEI DATI DEI PROGRAMMI
ARGO EMOLUMENTI E ARGO SCUOLANEXT
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Premessa

La presente guida illustra le fasi da seguire per attivare la funzione di trasferimento dei dati anagrafici e contabili del
personale della Scuola dal software Emolumenti al sistema ScuolaNext.

Tali dati potranno essere visionati da parte del dipendente (Docente e Ata) accedendo al sistema ScuolaNext con le
proprie credenziali.

E' fondamentale utilizzare I'applicativo ScuolaNext con la licenza Plus.
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Fase 1 - Abilitazione utente dal Portale Argo per la sincronizzazione dei dati

Prima di effettuare il trasferimento dei dati dall'archivio di Emolumenti a ScuolaNext € necessario, attraverso il Portale
Argo, abilitare uno o piu dipendenti della segreteria alla funzione di sincronizzazione dei dati da Stipendi e Personale
win.

Accedere al Portale Argo utilizzando il link “Gestione delle utenze”,

PORTALE PROGRAMMI WEE

Uilita
Selezionando, allinterno della area di interesse, uno dei collegamenti disponibili @ possibile accedere -
ai programmi Web Argo. Gestione delle utenze
Feraccedere ocoorre essere in possesso del nome utente e password. Lettera nomina responzabile esterno
Area Didattica Area del Personale Area Contabile Area Generale
Aggiornamenti »
= Argo Lim Web Hotizie »
= Argo Alunni Web Hormativa »
= Argo Sidi Alunni
« ARGO SMS

= Argo Scrutinio Web

= ScuolaMNext

« Formazione Classi Prime

» Didargo - Module Direzionale
» Didargo - Modulo Docenti

« Libri Di Testo Pdf

« Modulo famiglia

con |'utente SUPERVISOR, unico utente in grado di abilitare le utenze e generare le credenziali per Il'accesso ai
programmi web di Argo.

ACCESSO UTENTE

Nome utente—

SUPERVISOR.5G20889

Password™

Hai dimenticato la password?

| acceoi || Esdi |

Occorre cliccare in alto su Utenti \ Lista utenti scuola.
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Portale Argo Dati della scuola Utenti Anagrafe Itente Cambio pagsword Cod.Cliente: SG20889 - RGIC000000 Logout
Lista utenti scuola
Abilitazioni tenti

@ Benwenuto, supenisorsg20aaa

Importa ttenti cuioa onune )

Gestione Wtenti
Dal menu posto in alto puoi accedere ane Tunzion per 1a gesuone degli utenti, della anagrafe della scuola e del tuo profilo utente

Benvenuto Supervisor Scuola sUpetvizor 2g20389 - supervisor supetvisor
Scuola RGICO00000 - COMCESSIONARL

Home

Citta

E-Mail goullettaif@argosoft.it

Utimo accesso 21H020M3  Latua password scade fra 23 giorni

La finestra successiva presenta una schermata con tutti gli utenti gia immessi nella scuola e consente di selezionare il
dipendente che si vuole abilitare alla nuova funzione.

Elenco utenti scuola (6)

Id utente Denominazione Ultimo accesso (* Azione
annatita.cardi SG205539 CARDE ARRA RITA Dettaglio Reset passwaord
BALDLSG20559 BALDI ROSSELLA CATIA 211052013 Dettaglio Reset password
giannigulletta 5520559 GULLETTA, GICHWAMM 16M 02013 Dettaglio Reset password
graziella bhellomo 55205589 BELLOMD GRAZIELLA, Dettaglio Reset passwoard i
PROMA SG20853 ROSSIPASGUALE 17HOM2013 Dettaclio Reset password
supervisor SG20589 SUPErVISOr SURErvisor 241002013 Dettaglio

(*1In rog=o gl utenti che non =i connettono da guasi 6 mesi o pid

Crea un nuovo utente
Ad esempio nell'illustrazione seguente si vuole abilitare il dipendente della segreteria Gulletta Giovanni per l'accesso a

ScuolaNext e immetterlo nel Gruppo denominato Abilitato alla sincronizzazione dei dati da Stipendi e Personale win.

Cliccare dunque su “Dettaglio” per modificare le abilitazioni dell'utente selezionato.

giannigulletta SG20889 GULLETTA, GIONWARMMI 16052013 Dettaglio|Reset password

Comparira la lista delle applicazioni abilitate per I'utente, selezionare ScuolaNext e cliccare su “Dettaglio abilitazioni”.
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= Applicazioni abilitate per ['utente e Orario di Accesso
Argo PAOG Dettadlio Abiltazioni i
IFAP WEB Dettaglio Abilitazioni
Souolamext —_ Dettaglio Abiltazioni
Argo Carriera Dettaglio Ahiltazioni

Infine, occorre cliccare sul check (nella colonna stato) per assegnare a quell’utente uno o piu tipi di accesso, in base alla
descrizione immessa sotto la colonna “Abilitazione”.

Abilitazioni utente Scuoladext e
Stato Abilitazione
I Personale ATA,
|:| Acceszo Docente
] Educatore
|:| Acceszo Preside

=

Ahilitato alla zsincronizzazione dati da Stipendi e Personale Win

Abilita Tutto Dizabilita Tutto Salva le Modifiche  Annulla

Salva le Modifiche

Quindi cliccare su per confermare.

Un messaggio avvisa l'utente dell'avvenuta modifica.
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Fase 2 - Attivazione della sincronizzazione dei dati in Emolumenti

In Emolumenti per attivare le funzioni di trasferimento dei dati a ScuolaNext & necessario, qualora non lo fosse ancora,
attivare la password del Supervisor nel menu “Tabelle \ Opzioni \ Parametrizzazione \ Varie”.

| B
‘ Opzioni Parametri
| Woci | Mod. DLBE/EE bis | DMA | Cedolino Unico | Varie | ScunlaMEXT
Sicurezza Internet
Attiva password per accedere al programma Computer collegato a Internet
Quindi accedere con le credenziali d'accesso del Supervisor.
=1 Richiesta utente e password |g|
Emolumenti

mm 7 m Utente: [SUPERVISOR |

software  Password: eeessessss |

[ ok | [ anua |

Selezionare la voce di menu “Tabelle \ Opzioni \ Parametrizzazione \ ScuolaNext”.

=1 Opzioni Parametri

oci | Mod. DLEG/B bis | DMA | Cadoling Unica | arie | ScuolaNEXT |

Aftiva pubblicazione dati su ScuolaMext Il

verame |
passwors ||

Frequenza di sincronizzazione

Giornaliera Settimanale Mensile

Pubblica anche i supplenti brevi

Impostazioni Proxy
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Nella scheda ScuolaNEXT attivare il flag Attiva pubblicazione dati su ScuolaNext.

Lo Username e la Password da inserire sono quelle dell'utente della scuola Abilitato alla sincronizzazione dei dati da
Stipendi e Personale Win.

Nel ns. esempio il dipendente abilitato ha le seguenti credenziali.

Heatmstie giannigulletta, SG2083%

Password

La prima sincronizzazione dei dati va fatta attivando la voce di menu “Altro / Sincronizzazione dati su Scuolanext”.

= [Emolumenti] - ARGO TORINO TORINO (TO)

Sisterna  Personale Cedolini  Stampe  Tabelle Bl

| © oW g 8 %

Manuale duso
Leqairni

Movikd Argo
Messaggi di aiuto ...

Informazioni su ...

Assistenza Argo online

Comunicazione dati a SPT

Calcolo Arretrati conkrattuali
UniEmens Integrato

Denuncia mensile INPDAP (ex DMA)
Denuncia mensile INPS {ex UniEmens)

- r v v ow

Modelii per la Disoccupazione

Importazione dati 3
Esportazione dati

Azzeramento Archivi

Viene visualizzato I'elenco dei dipendenti in servizio a cui sono stati erogati compensi negli ultimi due anni solari, gia
selezionati per la pubblicazione.
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Dipendenti in servizio dal 2012 al 2013 -
BALDI ROSSELLA BLDRSL. ZPC5C8C
BELLOMD GRA BLLGZLE ZAZL Dui™3Y
BOLIGMAR] ANTO BLGMMM. 723027

CARDI ARMNA CROMRTEIL, . Coo. W
CECCOM RITA, CCCRPLTIE. " GI29Y

CHIESI L CHELRAZILLACo 2

DEL GIGIA GIOWARRA DLGGM £3FZ30 .2 3y

DEMT! AN DNTHMAZ S L AGELES
ESPOSITO AN SPENG_ITTTTRIZAR

[AFELICE PAOL FLEGPLARZE 73075 T

LEFORE ID LPROIAL 177 % 230

MACCHI MARINA, MCCHANEC_DLICS or
MANCUSO GIA MMCGOR 7 05E 173w
MAMNDATOR] AMTO MNDMMT, 31105722
MARROMNCINI MAR MERMR IR 08T w

, Chiudi . . . Sincronizza | . -
Cliccando sul pulsante ! si esce dalla procedura, cliccando invece sul pulsante " si awvia il

trasferimento dei dati su ScuolaNext.

Si rimanda alla lettura del Leggimi o del Manuale del programma Emolumenti per maggiori dettagli.
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Fase 3 - Creazione delle utenze relative ai dipendenti nel Portale Argo

E' possibile che per alcuni dipendenti (Docente o Ata), cui sono stati trasferiti i dati da Emolumenti a ScuolaNext, non
esista I'utenza per accedere a ScuolaNext.

In questi casi e consigliabile, in alternativa alla procedura di “Creazione Singola Utenza”, attivare la procedura “Importa
utenti” in modo da creare automaticamente |'utenza per I'accesso a ScuolaNext.

Scegliere la voce di menu Utenti e poi la voce Importa Utenti.

Portale Argo Dati della gcuola Wtenti Anagrafe lHente Cambio password Cod.Cliente: SG20839 - RGIC000000 Logout
Lista utenti scuola
Abilitazioni tenti

@) Benvenuta, supervisorsg20889

Importa Utenti cuina onune &)
Gestione Lhenti
Dal menu posto in alto puoi dere ane periag degli utenti, della anagrafe della scuola e del tuo profilo utente

Benvenuto Supervisor Scuola supervizor.sg20859 - supervisor supervisor

Scuola RGICO00000 - COMCESSIONARLA

Home

Citta

E-Mail goulletta@argosofti

Ultimo accesso 211052013 Latua password scade fra 26 giorni

Vengono visualizzati i dipendenti, con il relativo tipo rapporto (Docente o Personale ATA), per I'accesso dal Portale Argo.
E' possibile selezionare singoli utenti o elaborarli insieme.

Ad esempio nell'illustrazione seguente si vuole generare I'utenza alla dipendente Cardi Anna per I'accesso a ScuolaNext.

Attribuzione utenza Docenti Scuola codice SG20889

C Home Data Hascita Mansione Rapporto lavoro email

|:| BOLIGHARI AMNTOMIMC [ Y S i Personale AT Tempo indetermi... 24
CARDI AR, Docente Tempo indetermi...

|:| CECCOM RITA PAOLA Cocente Tempo indetermi...

|:| CHESI LAURA, Docente Tempo indetermi...

|:| DEL GIGIA, Le La L T Y Docente Tempo indetermi...

|:| DEMTI AN, { LR AL e Docente Tempo indetermi...

Fl ESPOZITO ANGEL TN Docernte Tempo indetermi...

= IAFELICE PAOL Perzonale ATA Tempo indetermi...

i LEFORE 1o Docernte Tempao indetermi...

F MACCHI hAARINA D B Docernte Tempo indetermi...

H MAMCUSO GIACOH [ =/ Docente Tempo determinato

I:‘ hMANDATOR] ANTOMETT STMERT L Docernte Tempo indetermi..

H hARROMCIM MARZ Caomiem] Docente Tempo indetermi...

| MARDCHE L= i Docente Tempo indetermi...

I:‘ MNORELLI ARMARND LA e Perzonale ATA Tempo indetermi

I:‘ PAOLETTI CHIAR. (Bl Docente Tempo indetermi

L PASCARCSA hARI Docente Tempo indetermi =

Elabora Utenze Seleziona Tuthi Deseleziona Tutti
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Per avviare la produzione delle utenze selezionate, basta cliccare sul pulsante Elabora Utenze .

Con la creazione delle nuove utenze, il sistema spedisce autonomamente a tutti i nominativi selezionati le nuove
credenziali di accesso, prendendo come riferimento I'e-mail che & stata specificata per ogni utente nell’anagrafe del
personale della Scuola.

Nei casi in cui il campo e-mail dell’utente & vuoto, le credenziali di accesso per quell’utente vengono spedite all’e-mail
ufficiale della scuola, definita nell'anagrafe del gestore delle utenze.

Le associazioni tra utente e anagrafe del personale del database della scuola viene fatta automaticamente in questo
contesto.

Al termine comparira questo messaggio di conferma.

. E2ito creazione nuove utenze

tenze create correttamente.
Ricordarsi di akiltare le nuove utenze dal menu UtentitAhbilitazioni Uterti

Chiudi

Dopo la creazione dell'utente si passa all'abilitazione, che consente di immettere rapidamente gli utenti all’interno di
specifici gruppi di Accesso nei vari programmi.

Occorre quindi cliccare in alto su Utenti \ Abilitazione utenti.

Portale Argo Dati della scuola LHtenti Anagrafe tHente Cambio password
Lista utenti scuola
Abiltazioni tHenti

(@ Creazione utenti eseguita con suc

Importa thenti

Gestione Lhenti
Dal menu posto in alto puoi accedere ane Tunzioni per 1a gesuone del tuo profilo utente

Benvenuto hente Scuola sUpervizor 2g20589 - supervisor supervisor
Scuola RICO00000 - CONMCESSIONARLA,

E-Mail goullettar@argosoft it

Utimo accesso 2AAM02013  Latua password scade fra 26 giorni

La finestra successiva consente di selezionare il programma ed il gruppo in cui si vogliono inserire gli utenti selezionati.

Ad esempio nell'illustrazione seguente si vuole abilitare la dipendente dipendente Cardi Anna nel gruppo denominato
Accesso Docente.
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Applicazioni abilitate per la scuola

Applicazione Applicazione Scuolalext - Gruppi abilitazioni
= Argo PAO4 = Aosisterte
= |RAPWER = Perzonale ATA
| Scuolahiex { Accesso Docente |
m Argo Carriera = Fducatore

m Accesso Preside

Le Guide Sintetiche

= Ahilitato alla sincronizzazione dati da Stipendi e Personale Win

Di seguito |l programma presenta una schermata con tutti gli utenti gia immessi nella scuola.

Gli utenti che hanno il check, sono gia abilitati per I'accesso al gruppo prima scelto; nell’esempio, Rossi Pasquale ¢ gia

abilitato nel gruppo Accesso Docente.

Elenco utenti gruppo Accesso Docente (6)

Check Id utente Cognome Home
O annarita.cardi SG20589 CARDI AL,
Fl BALDISG20359 BALDI ROSSELLA
| giannigulletta SG20559 GULLETTA, GO AMM
PROMYA SG20559 ROSSI PASGILALE
D supervizor. SG20559 SUpervisar SUpervisar

Abilita Tutto Dizabilita Tutto Salva le Modifiche  Annulla

Una volta selezionati i nominativi ancora da abilitare,

annarita.cardi. 3205859 CARDI

cliccare su = Salva le Modifiche per confermare.

AR,
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Fase 4 - Attivazione della visualizzazione dei dati in ScuolaNext

Per attivare la funzione di visualizzazione dei dati, il Dirigente Scolastico accede a ScuolaNext e clicca sull'icona
“Pannello Opzioni” presente fra le “Funzioni Dirigente”.

Info classe f docent =l

E

1]

Didattica f Tahelle

[1]

mportalEsporta

[+]

[ r— 7
kFunzn:nm D|r|gente]

il

[Pannella Opzioni l

0o
ﬁ?

Si apre una seconda finestra di pulsanti:

Opzioni/Parametrizzazioni

Famiolie Area Pubblica Req. di Classe

Ik & -
B 2|08

Feqg. del Prof. Tabelloni Area Personale

Cliccando su Area Personale sono elencate le opzioni di visualizzazione dei dati & possibile attivarle o disattivarle in base
alle esigenze di gestione proprie di ogni scuola.
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Pannello Preside

Opzione

Yigualizza | Dati Contahili

Yisualizza | Servizi

Yizualizza le Assenfe g PRrmMessi

..............

I Conferma || Annulla }

Le opzioni attive sono rappresentate dall’icona , mentre quelle non attive dall’icona ; cliccare sul pulsante per

attivare o disattivare l'opzione.
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