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CONVOCAZIONE SUPPLENTI

Il D.M. n. 56 del 28/5/2009 ha profondamente innovato le procedure da adottare nel procedere
allindividuazione e convocazione dei supplenti in sostituzione di personale temporaneamente
assente.

Le disposizioni di cui all'articolo 10, infatti, rendono obbligatoria per le scuole la verifica della
disponibilita dell'aspirante supplente mediante I'utilizzo della procedura informatica di consultazione
delle proprie graduatorie. Stabiliscono, inoltre, I'onere per le scuole di provvedere alla stampa della
porzione di graduatoria utilizzata per la convocazione, che diviene parte integrante del fascicolo
relativo alla supplenza.

L'articolo 11 disciplina, invece, innovandole e adeguandole alle piu moderne tecnologie
informatiche, le modalita di convocazione. Esso introduce la possibilita di convocare validamente i
supplenti anche a mezzo dell'invio di SMS ed e-mail.

Tali modalita di convocazione, introdotte per snellire e agevolare il lavoro di segreteria e per
ridurne i costi a carico delle Istituzioni scolastiche, devono rispondere a dei precisi requisiti, anch'essi
precisati nel D.M. 56/09.

Il testo del messaggio di convocazione, infatti, per essere valido deve contenere le seguenti
indicazioni:

* la data di inizio della supplenza,

* ladurata,

» ['orario di prestazione settimanale

» il termine tassativo entro cui deve avvenire il riscontro
* il giorno e l'ora della convocazione

* ['ordine di graduatoria in cui ciascuno si colloca

Il predetto Decreto, prescrive, infine, che del messaggio (e-mail o SMS) inviato sia riscontrata
la consegna mediante avviso di ricezione.

ARGO ha aggiornato il programma Personale, modificando totalmente la procedura di
individuazione ed interpello dei Docenti aspiranti a supplenza in base alle disposizione del D.M.
56/09. Le nuove funzionalita introdotte nel programma, tra l'altro, consentono, con un'unica
consultazione delle graduatorie d'Istituto aggiornate sul Sidi, di estrarre i nominativi del personale
presente nella fascia 0 e, a seguire, quelli della prima, seconda e terza fascia.

Questa guida intende fornire indicazioni operative per I'utilizzo della nuova funzione.

L'utilizzo della nuova funzione richiede l'inserimento dei relativi parametri, per il quale € necessario
accedere alla voce di menu Tabelle -->Opzioni-->Parametri convocazioni

[ CONCESSIONARIA ARGO RAGUSA (RG)

Sistera  Anagrafe  Serv, Scolaskici  Assenze  Graduatorie  Dichiarazione  Stampe  Comunicgaidf® BEEEIEN Altro

@&QH&ES'I%:!:%?

Parametrizzazioni

Parametri Convyocazioni

. Parametri Connessione a Internet
Strutkura scolastica #

Per dati anagrafici Anni scolastici
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La finestra di inserimento si presentera come di seguito illustrato:

Parametrizzazione Convocazioni

MDﬂﬂ|itﬁ|SMS e-mail | Telegramma

Modalita acquisizione dati aspiranti docenti

Connessione diretta al S0
‘N

L
Olmpnrta'zfume da file Excel
*

*

) Prelievo da base dati

Credenziali di connessione al SI0I

[Nnme utente  |utenza. sidi 123

] [ Annulla ]

L'utente dovra selezionare la modalita di convocazione con Connessione diretta al Sidi e inserire nel
campo Nome utente i dati dellutenza abilitata alla funzione di Reclutamento sul Portale Sidi.

Confermare, poi, cliccando sul tasto OK.

Ultimato l'inserimento dei parametri, per utilizzare appieno le nuove modalita di individuazione
supplenti, & necessario procedere con l'importazione dei dati anagrafici degli aspiranti supplenti
inseriti nei file resi disponibili dalla funzione Reclutamento del personale-->Diffusione telematica

graduatorie del SIDI.

Una volta scaricati i file occorrera importarli in ARGO Personale utilizzando la funzionalita che si
attiva dal menu Graduatorie -->Aspiranti Supplenti-->Importa graduatoria d'Istituto

[0 (Personale) - CONCESSIONARIA ARGO RAGUSA (RG)

Sistema  Anagrafe Serv, Scolastici  Assenze NEEERNE

© & % Rh R B A

Aspiranti Supplenti
dzzeramenta Richieste

araduatarie Interne

Muovwo Aspirante
Modifica Dati Aspirante

Gzestione Graduatorie

Dichiarazione Stampe Comunicazioni  Tabele Ao

Imparta graduatoria d'Tskibuto
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Completate le operazioni preliminari di parametrizzazione e importazione dei dati della graduatoria di
istituto si potra procedere, man mano che si verifichino le condizioni per nominare dei supplenti, con
la convocazione degli aspiranti accedendo alla funzione Serv.Scolastici --> Supplenze--> Ricerca
supplente --> Docente

(i CONCESSIONARIA ARGO RAGUSA (RG)

Assenze  Graduatorie  Dichiarazione Stampe  Comunicazioni  Tabelle

@ & lﬁ" ‘ Servizi h

Carsi

Rualo

Supplenze Ricerca Supplente Docente
Momina Supplente

Azseqna classi e materie

Conferma Momina
Rewvoca Momina

Il programma proporra una videata come la seguente, nella quale I'operatore dovra selezionare il tipo
di graduatoria alla quale vuole accedere scegliendo una delle opzioni indicate dalla freccia rossa;
dovra poi indicare la password di accesso al portale SIDI (il nome utente, infatti, & riportato dal
programma sulla base di quello indicato nei parametri di convocazione); qualora la ricerca riguardi
supplenti della Scuola dell'Infanzia o della Scuola Primaria, I'operatore, agendo sul flag indicato dalla
freccia verde, prendera visione solo degli aspiranti che si sono dichiarati disponibili per |l
conferimento di supplenze di durata inferiore a 10 giorni.

L'eventuale classe di concorso e il tipo posto potranno essere selezionati agendo sui bottoncini
indicati dalle frecce blu.

Selezionando, nel campo "Fascia", I'opzione Tutte, il programma visualizzera i nominativi presenti
nella Fascia O e, a seguire quelli delle successive fasce. Con un'unica consultazione, dunque,
l'operatore potra avere un quadro complessivo dei s upplenti disponibili e procedere con
maggior rapidita alla convocazione.

[] Scelta Graduatoria

Tipo di Graduatoria Credenziali accesso al SIDI

""."C;I scuola dellinfanzia Utente: lutenza.sidi.123 |

y@Scunla Prirratia -
i | re————
-@Ducentl Scunla Secondaria Passwnrd.(:J |

"iC'F'ersnnale Educativo

..1? Dizponibili a supplenze fino 2 10 ginrni’;

Classe di concorso: [EEEE | Ef‘}
Tipo posto: MM | Drmale

&«

Fascia: |Tutte |

I-"‘I
Dk% | Annulla
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Confermando con OK si avviera il processo di connessione al portale SIDI, durante il quale saranno
prelevate le informazioni inerenti gli aspiranti supplenti; si tratta degli stessi dati disponibili sul Sidi
accedendo alla funzione Reclutamento personale scuola --> Convocazioni.

e
Dati Supplanza _
Graduatoria |#047 Tipo Posto MM Titolare assente ‘ROSSl Lucio E]
— ol | 15012011 | ey 51 | 19012011 | rariq settim. | 1800/€=  onpoir | 150172011 | gy ore |0BDD]
Pos. Fas. Ris. Punt MNominativo Data Mascita  Ore Inizio Fine Scuola Servizio  Classe Concia
O 1 0 74,00 Aspirante Uno 11 23/09/2010 30/06/2011 RMIC110011 N1t AD3B
O 2 0 50,00 Aspirante Due | 23112010 28/02/2011 RMIC110011 W15 ADAT
O 3 0 28,00 Aspirante Tre | 08/02/2011 28/022011 RMIC110011  NO1 AD4T
O 4 0 21,00 Asoirante Quattro 10 01/02/2011 280272011 RMIC110011  NO1 AD49
8 03/11/2010 30/06/2011 RMIC 110011 N1 AD49
([ 5 4200 Aspirante Cinque 8 221172010 30/06/2011 RMIC110011 N1 AD47
O TN 119,00 Aspirante Sei 1 01/09/2010 30062011 RMIC110011  n21 AD47
N | 01/09/2010 30/06/2011 RMIC110011 N1 AD47
O 2 1‘§ 11000 Aspirante Sette | 01/09/2010 30/06/2011 RMIC11001] N1t ADAT
O g ‘L\\\ 109,00 Aspirante Otto | 01/09/2010 30/06/2011 RMIC11001I N11 AD47
O 4 1‘—.:_:‘\‘ 108,00 Aspirante Nove 1 010972010 30/06/2011 RMIC11001  N21 AD47
ot | 01092010 30/06/2011 RMIC110011 N11 AD47
O 5 147 ’f,‘ 104,00 Aspirante Dieci | 01/09/2010 30062011 RMIC110011 N1 AD47
O 5 ¥4 1m0 Aspirante Undici | 01/08/2010 30/06/2011 RMIC110011 N1 AD47
(] 7 1"’1 93,00 Aspirante Dodici | 01/09/2010 30/06/2011 RMIC11001] MN11 AD47
O 8 ]b 92,00 Aspirante Tredici | 10/09/2010 30/06/2011 RMIC110011 N1t AD47
O g 89,00 Aspirante Quattordici | 10M09/2010 30/06/2011 RMIC110011 N1 AD4T
O 1w 1 78,00 Aspirante Quindici | 01/09/2010 30/06/2011 RMIC110011 N1 AD47
Moo 2 Aspirante LIDero Uno
M 12 1 71,00 Aspirante Libero Due
W 13 1 52,00 Aspirante Libero Tre
Moo14 33.00 Aspirante Libero Quattro
O 15 1 28,00 Aspirante Sedici s | 09022011 28022011 RMIC110011  NO1 AD47
O 16 1 27,00 Aspirante Diciassett%’ 9 01/09/2010 30/06&011,‘RM|C11001I MN11 AD49 -
i< . y/ ‘ 5
Chiarnata Telefonica Stampa Graduatoria

22 Feb 2011 16:46
Ready

L'operatore dovra riportare nella parte alta della videata i dati relativi alla supplenza:
e Classe di concorso e tipo posto, che sono quelli prescelti nella videata precedente
Eventuale titolare da sostituire
Data inizio e fine della supplenza
Orario da coprire
Data e ora di scadenza del termine di presentazione dell'aspirante

Pos.  Fas. Ris. Punt Marminativi Data Mascita  Ore Inizio Fing Scuola Serizio  Classe Concia| |
L4 1 0 74,00 Aspirante Uno 11 23092010 30062011 RMIC11001] w11 A3
O 2 0 60,00 Aspirante Due [ 23112010 280272011 RMIC110011 16 AD47
O 30 28,00 Aspirante Tre | 09022011 23022011 RMIC110011 O AD47
O 4 0 21,00 Asoirante Quattro 10 01022011 28/02/2011 RMIC 110011 MNO1 A049
8 03112010 30062011 RMIC11001 M11 AD4G
d 5 0 42,00 Aspirante Cingue 8 22/11/2010 30/06/2011 RMIC110011 w11 AD47
3] T I 119,00 Aspirante Sei 1 01092010 30/06/2011 RMIC110011 N1 AD47
X | 010972010 30/06/2011 RMIC110011 M1 AL47
O 2 A Tooo Aspirante Sette | 010972010 30/06/2011 RMICT11001 N1 AD47
il 3 1‘:\ s 109,00 Aspirante Otto | 01092010 30062011 RMIC110011 N1 AD47
=] 4] Gl \‘Q‘\ 108,00 Aspirante Nove 1 01092010 30/06/2011 RMIC110001 N1 AN47
bl L NL08RNIN FAMEZNLT RAICA10041 1 ANAT

Gli aspiranti saranno riportati in ordine di fascia e all'interno di essa in ordine di posizione.
Nell'immagine precedente, a titolo esemplificativo, abbiamo indicato in verde le posizioni inerenti la
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fascia 0 e a seguire, in blu, quelle della fascia 1; scorrendo ancora la videata € possibile visualizzare i
dati delle fasce seconda e terza.

Per ciascun aspirante, oltre alla posizione, alla fascia, al punteggio, alle generalita sono riportati i dati
degli incarichi attualmente acquisiti con l'indicazione di inizio, fine, scuola ove & prestato il servizio,
tipo di nomina e classe di concorso.

Diviene, dunque, agevole e rapido il processo di individuazione del primo supplente disponibile.

b= L g o7 U0 Adpirdlie wudaiuiael | U000 JuuRsZu 1 VI 1 TuUw Tl LN} I iE TS

4]

O 10 1 78,00 Aspirante Quindici | 01/09/2010 30/06/2011 RMIC11001I N11 AD47

1n 1 40U Aspirante Libero Uno

M 12 1 7100 Aspirante Libero Due

[\ R 5200 Aspirante Libero Tre

Mo o141 3300 Aspirante Libero Quattro

15 1 2800 Aspirante Sedici | 090272011 280272011 RMIC110011  NO1 AD47

O 1w 1 27 00 Aspirante Diciassette 3 01/09/2010 30/06f2011/*RMlC11001I N11 AD49

v
1< k', >
Chiamata Telefonica Stampa Graduatoria

22 Feb 2011 16:46
Ready

| dati relativi alla supplenza, assieme alla porzione di graduatoria consultata, saranno riportati dalla
funzione Stampa Graduatoria nel documento da acquisire agli atti della Scuola, conformemente a
quanto previsto dal comma 4 dell'art. 10 del D.M. 56/09.

Per indicazioni operative circa le diverse modalita di interpello degli aspiranti - SMS, e.mail,
Telegramma, Fonogramma - si rimanda alle specifiche Guide Sintetiche.
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